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                                                                                       УТВЕРЖДЕН
                     Указом Губернатора
                     Кировской области
                                                                                      от 25.07.2012   № 88
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления департаментом образования Кировской области

государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности образовательных учреждений, расположенных на территории Кировской области (за исключением образовательных учреждений,  лицензирование   которых отнесено к полномочиям федеральных органов государственной власти в сфере образования), лицензированию образовательной деятельности организаций, которые расположены на территории Кировской области и структурные подразделения которых осуществляют реализацию программ профессиональной подготовки
          1. Общие положения
          1.1. Административный регламент предоставления департаментом образования Кировской области государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности образовательных учреждений, расположенных на территории Кировской области (за исключением образовательных учреждений,   лицензирование   которых отнесено к полномочиям федеральных органов государственной власти в сфере образования), лицензированию образовательной деятельности организаций, которые расположены на территории Кировской области и структурные подразделения которых осуществляют реализацию программ профессиональной подготовки (далее – Административный регламент), определяет сроки и последовательность административных процедур и действий при предоставлении указанной государственной услуги департаментом образования Кировской области.
          1.2. Предоставление государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности образовательных учреждений, расположенных на территории Кировской области (за исключением образовательных учреждений, лицензирование которых отнесено к полномочиям федеральных органов государственной власти в сфере образования), лицензированию образовательной деятельности организаций, которые расположены на территории Кировской области и структурные подразделения которых осуществляют реализацию программ профессиональной подготовки (далее – государственная услуга), включает в себя:
          рассмотрение вопроса о предоставлении лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее – лицензия);

          рассмотрение вопроса о предоставлении временной лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее – временная лицензия);        

          рассмотрение вопроса о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;
  выдачу дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии;
  прекращение действия лицензии в случае представления в департамент образования Кировской области заявления образовательного учреждения, имеющего лицензию на осуществление образовательной деятельности,  о прекращении им образовательной деятельности.     
          1.3. Заявителями по вопросу предоставления лицензии являются образовательные учреждения, организации, расположенные на территории Кировской области, за исключением высших учебных заведений, образовательных учреждений дополнительного профессионального образования, реализующих образовательные программы послевузовского профессионального образования и (или) дополнительные профессиональные образовательные программы, к которым установлены федеральные государственные требования, научных организаций, образовательных учреждений, реализующих военные профессиональные образовательные программы, федеральных государственных образовательных учреждений среднего профессионального образования, реализующих образовательные программы среднего профессионального образования по подготовке специалистов в сферах обороны, оборонного производства, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта и связи, наукоемкого производства по специальностям, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации; расположенных за пределами территории Российской Федерации российских образовательных учреждений (далее - образовательные учреждения и организации, лицензирование образовательной деятельности которых отнесено к компетенции федеральных органов государственной власти в сфере образования) (далее – соискатели лицензии).  
  1.4. Заявителями по вопросу переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, выдачи дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, прекращения осуществления образовательной деятельности выступают образовательные учреждения, организации, расположенные на территории Кировской области, за исключением образовательных учреждений и организаций, лицензирование образовательной деятельности которых отнесено к компетенции федеральных органов государственной власти в сфере образования (далее – лицензиаты).

          1.5. Заявителям по вопросу предоставления временной лицензии является организация, возникшая в результате реорганизации лицензиата в форме разделения или выделения (далее – соискатель лицензии).

          1.6. Заявителями по вопросу прекращения действия лицензии являются организации, имеющие намерение прекратить осуществление образовательной деятельности (далее – лицензиаты).

          1.7. Информация по предоставлению государственной услуги, в том числе о месте нахождения и графике работы департамента образования Кировской области, может быть получена путем непосредственного обращения в департамент образования Кировской области, по телефону, в письменной форме, посредством сайта департамента образования Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг.
          Местонахождение департамента образования Кировской области:    ул. Карла Либкнехта, 69, г. Киров.
          Почтовый адрес департамента образования Кировской области:            ул. Карла Либкнехта, 69, г. Киров, 610019.
          Телефон: (8332) 64-87-81.
          Факс: (8332) 64-62-53.

          Сайт департамента образования Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.43edu.ru (далее – сайт департамента образования Кировской области).
          Официальный сайт Портала государственных услуг Кировской области: http://pgmu.ako.ogv.
          Официальный сайт Единого портала государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
                         Адрес электронной почты департамента образования Кировской области: infor@doko.kirov.ru.
          Государственная услуга предоставляется непосредственно структурным подразделением департамента образования Кировской области - управлением надзора и контроля.
          Управление надзора и контроля размещается по адресу:                      ул. Дерендяева, 23, г. Киров, 610020.

                         Справочный телефон управления надзора и контроля: (8332) 38-15-67, 38-18-46.
          1.8. Прием документов, представляемых заявителем, осуществляется:

понедельник, вторник, среда, четверг – с 09.00 до 18.00, 
пятница – с 09.00 до 17.00; 
перерыв – с 12.30 до 13.18.
          1.9. Устное информирование и консультирование по предоставлению государственной услуги осуществляется:

понедельник, вторник, среда, четверг – с 09.00 до 18.00, 
пятница – с 09.00 до 17.00; 
перерыв – с 12.30 до 13.18.
  1.10. Информирование по предоставлению государственной услуги в департаменте образования Кировской области осуществляется специалистами управления надзора и контроля департамента образования Кировской области (далее – специалисты (специалист) управления надзора и контроля), организующими лицензирование образовательной деятельности.

  При ответах на телефонные звонки и устные обращения соискателей лицензий (лицензиатов) специалисты управления надзора и контроля подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела управления надзора и контроля, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста управления надзора и контроля, принявшего звонок. При невозможности специалиста управления надзора и контроля, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован начальнику отдела управления надзора и контроля или заместителю главы департамента - начальнику управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 10 минут. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления государственной услуги либо назначает другое удобное время для обратившегося с заявлением лица.
  Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной форме, то ответ дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения в департаменте образования Кировской области. Ответ на письменное обращение дается в форме делового письма с указанием фамилии, имени и отчества, номера телефона специалиста управления надзора и контроля, оформившего проект ответа. Ответ на письменное обращение подписывает глава департамента образования Кировской области (в период отсутствия - лицо, его замещающее).
  Если обращение за информацией или консультацией поступило в электронной форме, то ответ дается в течение 15 дней со дня поступления обращения в департамент образования Кировской области.
         1.11. Информация по предоставлению государственной услуги размещается на информационных стендах в управлении надзора и контроля, сайтах департамента образования Кировской области, Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала.
          1.12. Размещение информации по предоставлению государственной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носителях и в электронной форме.           
          1.13. При изменении информации по предоставлению государственной услуги в течение 5 рабочих дней со дня ее изменения осуществляется ее обновление.
          2. Стандарт предоставления государственной услуги
                         2.1. Наименование государственной услуги – лицензирование образовательной деятельности образовательных учреждений, расположенных на территории Кировской области (за исключением образовательных учреждений, лицензирование которых отнесено к полномочиям федеральных органов государственной власти в сфере образования), лицензирование образовательной деятельности организаций, которые расположены на территории Кировской области и структурные подразделения которых осуществляют реализацию программ профессиональной подготовки.
                          2.2. Предоставление государственной услуги осуществляется департаментом образования Кировской области, непосредственно управлением надзора и контроля.
          2.3. При предоставлении государственной услуги департамент образования Кировской области в целях получения необходимых заключений и подтверждения сведений, представленных соискателем лицензии или лицензиатом, осуществляет взаимодействие со следующими органами исполнительной власти:

         Федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека - в целях получения заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям;
          Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий - в целях получения заключения о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации обязательным требованиям пожарной безопасности; 

          Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии - в целях подтверждения сведений о наличии у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности;

          Федеральной налоговой службой - в целях подтверждения сведений о государственной регистрации юридического лица, а также сведений о постановке соискателя лицензии или лицензиата на учет в налоговом органе; 

          Федеральным казначейством - в целях подтверждения сведений об уплате государственной пошлины соискателем лицензии или лицензиатом;

          иными лицензирующими органами - в целях получения сведений о предоставлении лицензии и переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, этими лицензирующими органами.
                         2.4. При предоставлении государственной услуги департамент образования Кировской области не вправе требовать от соискателя лицензии, лицензиата осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденных Правительством Российской Федерации.

  2.5. Результатом предоставления государственной услуги является:

  предоставление лицензии;

  предоставление временной лицензии;

          переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;
          предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;
          прекращение действия лицензии;          
          решение об отказе в предоставлении лицензии, в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, в предоставлении временной лицензии.
  2.6. Сроки предоставления государственной услуги.
  2.6.1. Решение департамента образования Кировской области о предоставлении или об отказе в предоставлении лицензии принимается в срок, не превышающий 45 дней со дня приема заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему документов.
          Срок предоставления лицензии приостанавливается не более чем на 30 календарных дней в случае, если в срок, установленный в пункте 20 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», сведения о соискателе лицензии не представлены органами исполнительной власти, указанными в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.
  В случае принятия департаментом образования Кировской области решения о предоставлении лицензии она оформляется одновременно с приказом о предоставлении лицензии. Приказ  о предоставлении лицензии и лицензия одновременно подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим) и регистрируются в реестре лицензий. В течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации лицензии она вручается соискателю лицензии или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  
  В случае принятия решения об отказе в предоставлении лицензии уведомление об отказе в предоставлении лицензии вручается или направляется соискателю лицензии почтовым отправлением в течение 3 рабочих дней после дня подписания решения департаментом образования Кировской об отказе в предоставлении лицензии.
  2.6.2. Решение департамента образования Кировской области о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в случаях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 9 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», или об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения принимается в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня приема заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения и прилагаемых к этому заявлению документов.
          Срок переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения приостанавливается не более чем на 30 календарных дней в случае, если в срок, установленный в пункте 20 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», сведения о лицензиате не представлены органами исполнительной власти, указанными в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

  В случае принятия департаментом образования Кировской области решения о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения он оформляется одновременно с приказом о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. Приказ о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения и документ, подтверждающий наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения одновременно подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим) и регистрируются в реестре лицензий. В течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации переоформленного документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения он вручается лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
  В случае принятия решения об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручается или направляется лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении  в течение 3 рабочих дней со дня принятия этого решения.
  2.6.3. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в случаях, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4, 5 пункта 9 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», производится в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня приема заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых к нему документов. 
          Срок переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения приостанавливается не более чем на 30 календарных дней в случае, если в срок, установленный в пункте 20 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», сведения о лицензиате не представлены органами исполнительной власти, указанными в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

          В случае принятия департаментом образования Кировской области решения о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения он оформляется одновременно с приказом о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.  Приказ о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения и документ, подтверждающий наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения одновременно подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим) и регистрируются в реестре лицензий. В течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации переоформленного документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения он вручается лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  

  В случае принятия решения об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения уведомление об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручается или направляется  лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня принятия этого решения. 
          2.6.4. Решение департамента образования Кировской области о предоставлении или об отказе в предоставлении временной лицензии принимается в срок, не превышающий 10 дней со дня приема заявления о предоставлении временной лицензии и прилагаемых к этому заявлению документов.
         Срок предоставления временной лицензии приостанавливается не более чем на 30 календарных дней в случае, если в срок, установленный в пункте 20 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», сведения о соискателе лицензии не представлены органами исполнительной власти, указанными в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

          В случае принятия департаментом образования Кировской области решения о предоставлении временной лицензии она оформляется одновременно с приказом о предоставлении временной лицензии. Приказ о предоставлении временной лицензии и временная лицензия  одновременно подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим) и регистрируются в реестре лицензий. В течение 3 рабочих дней после дня подписания и регистрации временной лицензии она вручается соискателю лицензии или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
  В случае принятия решения об отказе в предоставлении временной лицензии уведомление об отказе в предоставлении временной лицензии вручается  или направляется соискателю лицензии заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня принятия этого решения.  
          2.6.5. Предоставление дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения производится в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.
          2.6.6. Решение департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии принимается в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения заявления лицензиата о прекращении осуществления образовательной деятельности.   
  Решение департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии в течение 3 рабочих дней после дня подписания такого решения вручается лицензиату или направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

  2.7. Предоставление государственной услуги по лицензированию образовательной деятельности осуществляется в соответствии с:
          Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2000 год, № 32, статьи 3340, 3341) (далее – Налоговый кодекс Российской Федерации);
          Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002 год, № 1, статья 1) (далее – Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях);

          Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992 год, № 30, статья 1797) (далее – Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1);
         Федеральным законом  от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» (Собрание законодательства Российской Федерации, 09.05.2011, № 19, статья 2716) (далее – Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ);

          Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010 год, № 31, статья 4179) (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);

                  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.12.2008, № 52 (часть 1), статья 6249);
          Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, статья 2060);
  Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 год,    № 15, статья 2036);

          постановлением Правительства Российской Федерации от 16.03.2011 № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности» (Собрании законодательства Российской Федерации,        2011 год, № 12, статья 1651);         
                   постановлением Правительства Кировской области от 09.12.2008            № 155/490 «Об утверждении Положения о департаменте образования Кировской области» (официальный информационный сайт Правительства Кировской области, 16.12.2008).
          2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, порядок их представления:
          2.8.1. Для получения лицензии соискатель лицензии представляет следующие документы:

          заявление о предоставлении лицензии по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копии учредительных документов, засвидетельствованные в нотариальном порядке;

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.          С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;

   копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом). Департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такие документы (сведения, содержащиеся в них) за исключением правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил их по собственной инициативе; 
          копию документа, подтверждающего проведение учредителем государственного и муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды соискателем лицензии помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);
          подписанную руководителем соискателя лицензии справку о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копию положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          опись представленных документов.

          2.8.2. Для переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, изменении места нахождения лицензиата лицензиат представляет следующие документы:

          заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом);

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.           С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;
  копии документов, подтверждающих наличие у лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом). Департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такие документы (сведения, содержащиеся в них), за исключением правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил их по собственной инициативе; 
          копию документа, подтверждающего проведение учредителем государственного и муниципального учреждения в соответствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной оценки последствий договора аренды для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей (в случае аренды лицензиатом помещений для организации образовательного процесса в государственном или муниципальном учреждении, являющемся объектом социальной инфраструктуры для детей) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);
          подписанную руководителем лицензиата справку о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копию положения о филиале (в случае, если лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          опись представленных документов.

  2.8.3. Для переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае возникновения образовательного учреждения, научной организации или иной организации в результате реорганизации в форме слияния в случае наличия лицензии у одного или нескольких реорганизованных юридических лиц; реорганизации образовательного учреждения, научной организации или иной организации в форме присоединения к ним юридического лица в случае наличия лицензии у присоединенного юридического лица лицензиат представляет:

          заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом);

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.           С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;
          копию положения о филиале (в случае, если лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве лицензиата выступает организация, структурное  подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          опись представленных документов;

          копии документов, подтверждающих наличие лицензии, юридических лиц, реорганизованных в форме слияния или присоединения к лицензиату, с приложением (приложениями).

          2.8.4. Для переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае реорганизации лицензиата в форме преобразования, изменения наименования лицензиата (в том числе в случае создания образовательного учреждения путем изменения типа существующего государственного или муниципального образовательного учреждения, установления иного государственного статуса образовательного учреждения), изменения наименования места нахождения лицензиата, изменения наименования адреса места осуществления образовательной деятельности лицензиат представляет:

          заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом);  

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.          С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;
          копию положения о филиале (в случае, если лицензиат обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве лицензиата выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          опись представленных документов.

          2.8.5. Для переоформления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае прекращения реализации образовательных программ, прекращения осуществления образовательной деятельности по адресу места ее осуществления, изменения наименований образовательных программ, указанных в приложении к документу, подтверждающему наличие лицензии, лицензиат представляет:

          заявление о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.          С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;
          приложение к документу, подтверждающему наличие лицензии.

          2.8.6. Для получения временной лицензии соискатель лицензии представляет следующие документы:

          заявление о предоставлении временной лицензии по форме, утвержденной Министерством образования и науки Российской Федерации;

          копии учредительных документов (с предъявлением оригиналов, если копии не заверены нотариусом);  

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.          С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе;
          копию положения о филиале (в случае, если соискатель лицензии обращается за разрешением на осуществление образовательной деятельности в филиале) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          копию положения о структурном подразделении (в случае, если в качестве соискателя лицензии выступает организация, структурное подразделение которой осуществляет реализацию образовательных программ профессиональной подготовки) (с предъявлением оригинала, если копия не заверена нотариусом);

          опись представленных документов.

          2.8.7. Для получения дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения лицензиат представляет:

          заявление о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения с указанием причины выдачи дубликата;

          документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.          С 01.01.2013 департамент образования Кировской области самостоятельно запрашивает такой документ (информацию об оплате государственной пошлины) в Федеральном казначействе путем осуществления межведомственного информационного взаимодействия, если соискатель лицензии  или лицензиат не представил данный документ по собственной инициативе.           

          В случае порчи документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения к заявлению о предоставлении дубликата прилагается испорченный бланк лицензии (приложения).

          2.8.8. Для прекращения действия лицензии лицензиат представляет заявление о прекращении осуществления образовательной деятельности.

          2.8.9. Заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности, предоставлении лицензии, временной лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемые к ним документы представляются соискателем лицензии или лицензиатом в лицензирующий орган на бумажном носителе непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

  Указанные заявления и прилагаемые к ним документы могут быть направлены в лицензирующий орган в форме электронных документов через Портал государственных услуг Кировской области и Единый портал. В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью.

  2.8.10. Исчерпывающий перечень документов (либо сведений, содержащихся в них), необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и которые соискатель лицензии или лицензиат вправе представить: 
         документ, подтверждающий уплату государственной пошлины; 
         заключение Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской  Федерации санитарно-эпидемиологическим требованиям;

заключение Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий о соответствии зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем лицензии или лицензиатом для осуществления образовательной деятельности, установленным законодательством Российской Федерации требованиям пожарной безопасности;

   копии документов, подтверждающих наличие у соискателя лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и территорий, соответствующих установленным лицензионным нормативам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам (правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

сведения о государственной регистрации юридического лица;

сведения о постановке соискателя лицензии или лицензиата на учет в налоговом органе. 
          2.9. Департамент образования Кировской области не вправе требовать от соискателя лицензии, лицензиата:

 представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

 представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

          2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
          департамент образования Кировской области отказывает соискателю лицензии или лицензиату в принятии документов к рассмотрению по существу при наличии следующих оснований:

          соискатель лицензии или лицензиат не относится к организациям, лицензирование которых осуществляется департаментом образования Кировской области;
          соискатель лицензии или лицензиат заявил к лицензированию образовательную деятельность по образовательным программам, которые он в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования не вправе реализовывать;
          соискателем лицензии, временной лицензии или лицензиатом не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на соискателя лицензии или лицензиата, в течение 30 дней со дня получения уведомления департамента образования Кировской области о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных.

          2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении государственной услуги:
          2.11.1. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является непредоставление в  срок, установленный пунктом 20 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992           № 3266-1, органами исполнительной власти, указанными в пункте 2.3 настоящего Административного регламента, сведений о соискателе лицензии или лицензиате.
  2.11.2. Основанием для отказа в предоставлении лицензии, временной лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения является:

  наличие в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении о предоставлении лицензии, временной лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной или искаженной информации;

  установленное в ходе проверки несоответствие соискателя лицензии или лицензиата лицензионным требованиям.
   2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление государственной услуги:
          2.12.1. За совершение юридически значимых действий, связанных с лицензированием образовательной деятельности, уплачивается государственная пошлина в размере, установленном подпунктом 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации: 

          предоставление лицензии - 2 600 рублей; 

   переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, и (или) приложения к такому документу в связи с внесением дополнений в сведения об адресах мест осуществления образовательной деятельности,  о реализуемых образовательных программах - 2 600 рублей;
  переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, и (или) приложения к такому документу в других случаях - 200 рублей;

          предоставление временной лицензии на осуществление образовательной деятельности - 200 рублей;
  выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии,- 200 рублей.    
  2.12.2. Государственная пошлина уплачивается в наличной или безналичной форме.

  Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в безналичной форме подтверждается платежным поручением с отметкой банка или соответствующего территориального органа Федерального казначейства (иного органа, осуществляющего открытие и ведение счетов), в том числе производящего расчеты в электронной форме, о его исполнении.

          Факт уплаты государственной пошлины плательщиком в наличной форме подтверждается квитанцией установленной формы, выдаваемой плательщику банком.
          2.13. В помещениях управления надзора и контроля в местах, доступных для заявителя, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги.
          На информационных стендах в управлении надзора и контроля, на сайтах департамента образования Кировской области, Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала размещаются следующие информационные материалы:

          информация о порядке предоставления государственной услуги;

          извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;

          перечень документов, представляемых для получения результата предоставления государственной услуги;

          формы документов для заполнения;
  сведения и реквизиты для оплаты государственной пошлины;
  права и обязанности соискателей лицензии, лицензиатов, лицензирующего органа - департамента образования Кировской области;
          контактные телефоны департамента образования Кировской области, управления надзора и контроля.

          Информация о порядке предоставления государственной услуги с использованием мультимедийного оборудования (проектора, экрана, звуковоспроизводящего и иного оборудования) департаментом образования не представляется.
          2.14. Места ожидания и приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
  2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления  государственной услуги составляет не более 15 минут.

          2.16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги - в течение рабочего дня с даты поступления в управление надзора и контроля.
         Запрос регистрируется в бумажном и электронном журналах регистрации.
  2.17. Показателями доступности и качества предоставления государственной услуги являются:
          открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления государственной услуги, порядке обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги; 

         запрет требования от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденных Правительством Российской Федерации;
          соблюдение стандарта предоставления государственной услуги; 

  отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц департамента образования Кировской области при предоставлении государственной услуги.

          2.18. Иные требования, учитывающие особенности предоставления государственной услуги в электронной форме:
  заявление о прекращении осуществления образовательной деятельности, предоставлении лицензии, временной лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемые к нему документы могут быть направлены в лицензирующий орган в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала государственных услуг Кировской области,  Единого портала. В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной подписью.
         3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 3.1. Перечень административных процедур:
         прием заявления, регистрация и проверка документов;
         формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;            

         предоставление лицензии;
         переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;
         предоставление временной лицензии;
         предоставление дубликата лицензии;
         прекращение действия лицензии.
         3.2. Выполнение административных действий в рамках предоставления государственной услуги осуществляется государственными гражданскими служащими департамента образования Кировской области (далее – специалисты управления надзора и контроля) в соответствии с установленными должностными обязанностями.

          3.3. Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в приложении.
  3.4. Основанием для начала исполнения государственной услуги является поступившее в департамент образование Кировской области заявление с приложением комплекта документов.

  3.5. Поступившие документы принимаются специалистом управления надзора и контроля, регистрируются в бумажном и электронном журналах регистрации в день поступления в управление надзора и контроля.
          3.6. Прием документов производится по описи, при этом специалист управления надзора и контроля ставит на копии описи отметку о дате приема документов, после чего копия описи в день приема документов направляется соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо вручается их уполномоченным представителям. При направлении соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля в день приема документов уведомляет в электронном виде соискателя лицензии или лицензиата о приеме документов с уведомлением о доставке этого сообщения. 
          3.7. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня приема документов, устанавливает: 
          относится ли соискатель лицензии или лицензиат к организациям, лицензирование которых осуществляется департаментом образования Кировской области;

          соответствуют ли заявленные к лицензированию образовательные программы перечню образовательных программ, которые соискатель лицензии в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе реализовывать.

          3.8. Если соискатель лицензии или лицензиат не относится к организациям, лицензирование которых осуществляется департаментом образования Кировской области, или к лицензированию заявлены образовательные программы, которые соискатель лицензии в соответствии с законодательством Российской Федерации не вправе реализовывать, специалист управления надзора и контроля готовит и проводит согласование проекта уведомления департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу с указанием мотивированной причины отказа. Проект уведомления департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Уведомление департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу вручается либо направляется соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня приема документов. При направлении соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля уведомляет в электронном виде соискателя лицензии или лицензиата об отказе в приеме документов с уведомлением о доставке этого сообщения в течение 3 рабочих дней со дня приема документов.
          3.9. Если соискатель лицензии или лицензиат относится к организациям, лицензирование которых осуществляется департаментом образования Кировской области, и к лицензированию заявлены образовательные программы, которые соискатель лицензии в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе реализовывать, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня приема документов, проводит проверку представленного комплекта документов.

          3.10. В случае представления соискателем лицензии или лицензиатом заявления и документов в полном объеме, правильно оформленных и (или) правильно заполненных, указанные документы принимаются к рассмотрению по существу. Специалист управления надзора и контроля готовит и проводит согласование проекта уведомления департамента образования Кировской области о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу. Проект уведомления департамента образования Кировской области о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу рассматривается и подписывается заместителем главы департамента - начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. Уведомление департамента образования Кировской области о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу вручается либо направляется соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня приема документов. В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней со дня приема документов направляет соискателю лицензии или лицензиату уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.11. В случае представления соискателем лицензии или лицензиатом документов не в полном объеме, неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных, специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней со дня приема документов готовит и проводит согласование проекта уведомления департамента образования Кировской области о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных. Проект уведомления департамента образования Кировской области о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных, рассматривается и подписывается заместителем главы департамента - начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. Уведомление департамента образования Кировской области о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных, вручается либо направляется соискателю лицензии или лицензиату в течение 3 рабочих дней со дня приема документов. В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней со дня приема документов направляет соискателю лицензии или лицензиату уведомление о перечне недостающих документов и (или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных, в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения.
          В случае, если указанные документы не представлены соискателем лицензии или лицензиатом в управление надзора и контроля в течение 30 дней со дня получения соискателем лицензии или лицензиатом уведомления или указанные документы вновь представлены не в полном объеме, неправильно оформленные и (или) неправильно заполненные,  специалист управления надзора и контроля готовит и проводит согласование проекта письма департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и их возврате с указанием мотивированной причины отказа. Проект письма департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и их возврате рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Письмо департамента образования Кировской области об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу и их возврате с приложением представленных документов вручается либо направляется соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня истечения тридцатидневного срока в случае непредставления соискателем лицензии или лицензиатом в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленных и (или) заполненных документов и (или) полного их объема либо со дня представления вновь не в полном объеме и (или) неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных документов. В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет соискателю лицензии или лицензиату письмо об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения в течение 3 рабочих дней со дня истечения тридцатидневного срока в случае непредставления соискателем лицензии или лицензиатом в тридцатидневный срок надлежащим образом оформленных и (или) заполненных документов и (или) полного их объема либо со дня представления вновь не в полном объеме и (или) неправильно оформленных и (или) неправильно заполненных документов.
          3.12. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги.

          3.12.1. Основанием для формирования и направления межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является поступление в департамент образования Кировской области заявления о предоставлении государственной услуги.

          3.12.2. Специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении государственной услуги направляет запрос в рамках межведомственного электронного взаимодействия в органы исполнительной власти, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента,  о предоставлении  необходимых заключений и подтверждении сведений, представленных соискателем лицензии или лицензиатом. 
          О направлении в органы исполнительной власти запроса специалист управления надзора и контроля уведомляет соискателя лицензии или лицензиата в письменной форме или путем направления электронного сообщения в случае поступления заявления о предоставлении государственной услуги и документов в электронном виде.

          3.12.3. В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в подпункте 2.8.10 пункта 2.8 настоящего Административного регламента, указанные документы или содержащиеся в них сведения в рамках межведомственного взаимодействия не запрашиваются.

          3.13. Предоставление лицензии, переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, при необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах,  изменении места нахождения лицензиата.
          3.13.1. При представлении соискателем лицензии или лицензиатом в управление надзора и контроля заявления о предоставлении лицензии, о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, при необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах,  изменении места нахождения лицензиата осуществляется его прием в соответствии с пунктами 3.5 – 3.11 настоящего Административного регламента.

          3.13.2. Специалист управления надзора и контроля в течение 2 рабочих дней с даты принятия заявления о предоставлении лицензии, о переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, при необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об образовательных программах, изменении места нахождения лицензиата готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки. Проект приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки рассматривается и подписывается заместителем главы департамента – начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области.  Предметом документарной проверки соискателя лицензии или лицензиата являются сведения, содержащиеся в представленных заявлениях и документах, в целях оценки соответствия  таких сведений положениям частей 1 и 3 статьи 13 и части 3 статьи 18 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ, а также сведениям о соискателе лицензии или лицензиате, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц и других федеральных информационных ресурсах (проверка полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий на основании сведений, содержащихся в представленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и документах, а также на основании сведений, полученных департаментом образования Кировской области от иных органов исполнительной власти). Документарная проверка проводится по месту нахождения управления надзора и контроля.
          3.13.3. Специалист управления надзора и контроля в течение 1 рабочего дня после подписания приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки готовит и проводит согласование проектов межведомственных запросов в органы исполнительной власти, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента. Проекты межведомственных запросов рассматриваются и подписываются заместителем главы департамента - начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. 
          3.13.4. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты направления (вручения) соискателю лицензии или лицензиату уведомления департамента образования Кировской области о приеме документов к рассмотрению по существу, направляет межведомственные запросы в органы исполнительной власти в бумажном или электронном (подписанные электронной подписью) виде.
         3.13.5. При неполучении необходимых заключений и подтверждении сведений, представленных соискателем лицензии или лицензиатом, органами исполнительной власти специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения отрицательных ответов из органов исполнительной власти, составляет акт в двух экземплярах, вручает соискателю лицензии или лицензиату один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии или переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, проводится в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня составления акта.
          3.13.6. При получении из органов исполнительной власти   необходимых заключений и подтверждения сведений, представленных соискателем лицензии или лицензиатом, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения из органов исполнительной власти необходимых заключений и подтверждения сведений, представленных соискателем лицензии или лицензиатом, составляет акт в двух экземплярах, вручает соискателю лицензии или лицензиату один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о проведении внеплановой выездной проверки соискателя лицензии или лицензиата без согласования в установленном порядке с органом прокуратуры (далее - выездная проверка). Проект приказа департамента образования Кировской области о проведении выездной проверки рассматривается и подписывается заместителем главы департамента – начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области.  
          3.13.7. Специалист управления надзора и контроля после подписания приказа департамента образования Кировской области о проведении  выездной проверки уведомляет соискателя лицензии или лицензиата о проведении внеплановой проверки не позднее чем в течение 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии приказа департамента образования Кировской области о проведении выездной проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет приказ департамента образования Кировской области о проведении выездной проверки соискателю лицензии или лицензиату в виде электронного документа с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.13.8. Специалист управления надзора и контроля в установленные сроки проводит выездную проверку и по результатам выездной проверки составляет акт в двух экземплярах, один из которых вручает соискателю лицензии.   

          3.13.9. В случае установления невозможности выполнения соискателем лицензии или лицензиатом лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня составления акта, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения проводится в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня составления акта.
          3.13.10. В случае принятия решения департаментом образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней со дня принятия этого решения готовит и проводит согласование уведомления об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения с указанием мотивированных причин отказа. Проект уведомления департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Уведомление департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручается либо направляется соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет соискателю лицензии или лицензиату уведомление об отказе в предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.13.11. При установлении возможности выполнения соискателем лицензии или лицензиатом лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня составления акта, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, готовит проект лицензии либо документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, вносит запись о предоставлении лицензии  либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в реестр лицензий. Проект приказа департамента образования Кировской области о предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, проект лицензии либо документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматриваются и подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим).  В случае направления соискателем лицензии или лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет соискателю лицензии или лицензиату приказ о предоставлении лицензии либо переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в виде электронного документа  с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.13.12.  Специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации лицензии вручает ее лицензиату или соискателю лицензии либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
          3.13.13. Критериями принятия решения является наличие либо отсутствие одного или нескольких из указанных в подпункте 2.11.2 пункта 2.11 настоящего Административного регламента обстоятельств. 

          3.13.14. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о предоставлении лицензии либо об отказе в предоставлении лицензии, о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения либо об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.
          Порядок передачи результата выполнения административного действия: 

          вручение лицензии или документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения соискателю лицензии или лицензиату;

         вручение или направление соискателю лицензии или лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения либо направление соискателю лицензии или лицензиату с использованием Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала данного документа в виде электронного документа.

           3.13.15. Способ фиксации результата выполнения административного действия: 

           внесение информации о принятии заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации;

          издание приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки соискателя лицензии или лицензиата;

          издание приказа департамента образования Кировской области о проведении  выездной проверки соискателя лицензии  или лицензиата;
          издание приказа департамента образования Кировской области о предоставлении лицензии или переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;

         издание приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении лицензии или переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;
         внесение информации о предоставлении лицензии, переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в журнал учета выданных лицензий и реестр лицензий.

         3.14. Переоформление документа, подтверждающего наличие лицензии, по основаниям, предусмотренным подпунктами 2 - 5 пункта 9 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1.
        3.14.1. При представлении лицензиатом в управление надзора и контроля заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по основаниям, предусмотренным подпунктами 2 - 5 пункта 9 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1, осуществляется его прием в соответствии с пунктами 3.5 – 3.11 настоящего Административного регламента.

        3.14.2. Специалист управления надзора и контроля в течение 1 рабочего дня с даты принятия заявления о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, по основаниям, предусмотренным подпунктами 2 - 5 пункта 9 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки. Проект приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки рассматривается и подписывается заместителем главы департамента – начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области.  Предметом документарной проверки лицензиата являются сведения, содержащиеся в представленных заявлении и документах, в целях оценки соответствия  таких сведений положениям части 3 статьи 18 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ, а также сведениям о  лицензиате, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц и других федеральных информационных ресурсах (проверка полноты и достоверности сведений о лицензиате, содержащихся в представленных лицензиатом заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий на основании сведений, содержащихся в представленных лицензиатом заявлении и документах, а также на основании сведений, полученных департаментом образования Кировской области от иных органов исполнительной власти). Документарная проверка проводится по месту нахождения управления надзора и контроля.

          3.14.3. Специалист управления надзора и контроля в течение 1 рабочего дня после подписания приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки готовит и проводит согласование проектов межведомственных запросов в органы исполнительной власти, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента. Проекты межведомственных запросов рассматриваются и подписываются заместителем главы департамента - начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. 

          3.14.4. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты направления (вручения)   лицензиату уведомления департамента образования Кировской области о приеме документов к рассмотрению по существу, направляет межведомственные запросы в органы исполнительной власти в бумажном или электронном (подписанные электронной подписью) виде.
          3.14.5. При неполучении необходимых подтверждений сведений, представленных лицензиатом, органами исполнительной власти, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения отрицательных ответов из органов исполнительной власти, составляет акт в двух экземплярах, вручает лицензиату один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, готовит и проводит согласование проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения проводится в срок, не превышающий 4 рабочих дней со дня составления акта.
          3.14.6. При получении из органов исполнительной власти   необходимых подтверждений сведений, представленных  лицензиатом, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения из органов исполнительной власти необходимых подтверждений сведений, представленных  лицензиатом, составляет акт в двух экземплярах, вручает лицензиату один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
          3.14.7. В случае установления невозможности выполнения   лицензиатом лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня составления акта, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения проводится в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня составления акта.
          3.14.8. В случае принятия решения департаментом образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней со дня принятия этого решения готовит и проводит согласование уведомления об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения с указанием мотивированных причин отказа. Проект уведомления департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Уведомление департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручается либо направляется лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в  переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. В случае направления лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет лицензиату уведомление об отказе в  переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.14.9. При установлении возможности выполнения  лицензиатом лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня составления акта, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, проект документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, вносит запись о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в реестр лицензий.           

          Проект приказа департамента образования Кировской области о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, проект документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим).  В случае направления лицензиатом документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет лицензиату приказ о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в виде электронного документа  с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.14.10.  Специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручает его лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
          3.14.11. Критериями принятия решения является наличие либо отсутствие одного или нескольких из указанных в подпункте 2.11.2 пункта 2.11 настоящего Административного регламента обстоятельств. 

          3.14.12. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о переоформлении либо об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения. 

          3.14.13. Порядок передачи результата выполнения административного действия: 

          вручение лицензиату документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;

          вручение или направление лицензиату заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения либо направление его лицензиату с использованием  Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала в виде электронного документа.

          3.14.14. Способ фиксации результата выполнения административного действия: 

          внесение информации о принятии заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации;

          издание приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки лицензиата;

           издание приказа департамента образования Кировской области о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;

          издание приказа департамента образования Кировской области об отказе в переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;

          внесение информации о переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в журнал учета выданных лицензий и реестр лицензий. 
          3.15. Предоставление временной лицензии.
          3.15.1. При представлении соискателем лицензии в управление надзора и контроля заявления о предоставлении временной лицензии осуществляется его прием в соответствии с пунктами 3.5 – 3.11 настоящего Административного регламента.

          3.15.2. Специалист управления надзора и контроля в течение 1 рабочего дня с даты принятия заявления о предоставлении временной лицензии готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки. Проект приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки рассматривается и подписывается заместителем главы департамента – начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области.  Предметом документарной проверки соискателя лицензии являются сведения, содержащиеся в представленных заявлении и документах, в целях оценки соответствия  таких сведений положениям пункта 12 статьи 33.1 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1, а также сведениям о соискателя лицензии, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц и других федеральных информационных ресурсах (проверка полноты и достоверности сведений о соискателе лицензии, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, возможности выполнения им лицензионных требований и условий на основании сведений, содержащихся в представленных соискателем лицензии заявлении и документах, а также на основании сведений, полученных лицензирующим органом от иных органов исполнительной власти). Документарная проверка проводится по месту нахождения управления надзора и контроля.

          3.15.3. Специалист управления надзора и контроля в течение 1 рабочего дня после подписания приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки готовит и проводит согласование проектов межведомственных запросов в органы исполнительной власти, указанные в пункте 2.3 настоящего Административного регламента. Проекты межведомственных запросов рассматриваются и подписываются заместителем главы департамента - начальником управления надзора и контроля департамента образования Кировской области. 

          3.15.4. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты направления (вручения)   соискателю лицензии уведомления департамента образования Кировской области о приеме документов к рассмотрению по существу, направляет межведомственные запросы в органы исполнительной власти в бумажном или электронном (подписанные электронной подписью) виде.
          3.15.5. При неполучении необходимых подтверждений сведений, представленных соискателем лицензии, органами исполнительной власти, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения отрицательных ответов из органов исполнительной власти, составляет акт в двух экземплярах, вручает соискателю лицензии один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставления временной лицензии. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе  в предоставлении временной лицензии рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в предоставлении временной лицензии проводится в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня составления акта.

          3.15.6. При получении из органов исполнительной власти   необходимых подтверждений сведений, представленных соискателем лицензии, специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня получения из органов исполнительной власти необходимых подтверждений сведений, представленных  соискателем лицензии, составляет акт в двух экземплярах, вручает соискателю лицензии один экземпляр акта либо направляет его заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

          3.15.7. В случае установления невозможности выполнения   соискателем лицензии лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня составления акта,  готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии. Проект приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа об отказе в предоставлении временной лицензии проводится в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня составления акта.
          3.15.8. В случае принятия решения департаментом образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии специалист управления надзора и контроля в течение 2 рабочих дней со дня принятия этого решения готовит и проводит согласование уведомления об отказе в предоставлении временной лицензии с указанием мотивированных причин отказа. Проект уведомления департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Уведомление департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии вручается либо направляется соискателю лицензии заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в  предоставлении временной лицензии. В случае направления соискателем лицензии документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет соискателю лицензии уведомление об отказе в  предоставлении временной лицензии в электронном виде с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.15.9. При установлении возможности выполнения  соискателем лицензии лицензионных требований и условий специалист управления надзора и контроля на основании акта в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня составления акта, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о предоставлении временной лицензии, проект временной лицензии, вносит запись о предоставлении временной лицензии в реестр лицензий.           

          Проект приказа департамента образования Кировской области о предоставлении временной лицензии, проект временной лицензии рассматриваются и подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия - лицом, его замещающим).  В случае направления соискателем лицензии документов в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет соискателю лицензии приказ о предоставлении временной лицензии в виде электронного документа  с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.15.10.  Специалист управления надзора и контроля в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации временной лицензии вручает его соискателю лицензии или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.
          3.15.11. Критериями принятия решения является наличие либо отсутствие одного или нескольких из указанных в подпункте 2.11.2 пункта 2.11 настоящего Административного регламента обстоятельств. 

          3.15.12. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении временной лицензии. 

          3.15.13. Порядок передачи результата выполнения административного действия: 

          вручение соискателю лицензии временной лицензии;

          вручение или направление соискателю лицензии заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении уведомления департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии либо направление его соискателю лицензии с использованием  Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала в виде электронного документа.

          3.15.14. Способ фиксации результата выполнения административного действия: 

          внесение информации о принятии заявления и прилагаемых документов в журнал регистрации;

          издание приказа департамента образования Кировской области о проведении документарной проверки соискателя лицензии;

          издание приказа департамента образования Кировской области о предоставлении временной лицензии;

          издание приказа департамента образования Кировской области об отказе в предоставлении временной лицензии;

          внесение информации о предоставлении временной лицензии в журнал учета выданных лицензий и реестр лицензий. 

          3.16. Выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.
          3.16.1. При представлении лицензиатом в управление надзора и контроля заявления о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения его прием осуществляется в течение 1 рабочего дня в соответствии с пунктами 3.5 – 3.11 настоящего Административного регламента.
          3.16.2. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты приема заявления о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, готовит и проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, проекта документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, вносит запись о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в реестр лицензий.

         Проект приказа департамента образования Кировской области о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения, проект  дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения рассматриваются и подписываются главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим).  В случае направления лицензиатом документов в электронном вида специалист управления надзора и контроля направляет лицензиату приказ о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в виде электронного документа с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.16.3.  Специалист управления и надзора в течение 3 рабочих дней после подписания и регистрации дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения вручает его лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

          3.16.4. Критериями принятия решения является наличие в заявлении причин выдачи дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения (утрата, порча). 

          3.16.5. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.

          3.16.6. Порядок передачи результата выполнения административного действия: 

          вручение лицензиату дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения.

          3.16.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия: 

          внесение информации о принятии заявления в журнал регистрации;

          издание приказа департамента образования Кировской области о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения;

          внесение информации о выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицензии, полностью или в части соответствующего приложения в книгу учета выданных лицензий и реестр лицензий.
          3.17. Прекращение действия лицензии.
          3.17.1. При представлении лицензиатом в управление надзора и контроля заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности осуществляется его прием и регистрация в бумажном и электронном журналах регистрации в день поступления заявления.
           При направлении лицензиатом заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности в электронном виде специалист управления надзора и контроля в день приема данного заявления уведомляет в электронном виде лицензиата о приеме заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности с уведомлением о доставке этого сообщения. 

         3.17.2. Специалист управления надзора и контроля в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности, готовит проект приказа департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии, проводит согласование проекта приказа департамента образования Кировской области о  прекращении действия лицензии. Проект приказа департамента образования Кировской области о  прекращении действия лицензии рассматривается и подписывается главой департамента образования Кировской области (в случае его отсутствия – лицом, его замещающим). Процедура согласования проекта приказа департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии проводится в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности.
          3.17.3.   Специалист управления и надзора в течение 3 рабочих дней после подписания  приказа департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии вручает его лицензиату или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае направления лицензиатом заявления о прекращении осуществления образовательной деятельности в электронном виде специалист управления надзора и контроля направляет лицензиату приказ департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии в виде электронного документа  с уведомлением о доставке этого сообщения.
          3.17.4. Критериями принятия решения является наличие заявления лицензиата о прекращении осуществления образовательной деятельности.
          3.17.5. Результатом выполнения административного действия является принятие решения о прекращении действия лицензии.

          3.17.6. Порядок передачи результата выполнения административного действия: 

          вручение лицензиату приказа департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии.
          3.17.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия: 

          внесение информации о принятии заявления в журнал регистрации;

          издание приказа департамента образования Кировской области о прекращении действия лицензии;

          внесение информации о прекращении действия лицензии в книгу учета выданных лицензий и реестр лицензий.
          4. Формы контроля за исполнением Административного 
              регламента
          4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, соблюдения норм настоящего Административного регламента и действующего законодательства Российской Федерации при предоставлении государственной услуги осуществляется главой департамента образования Кировской области. 
          4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки (далее - Рособрнадзор) и внеплановый характер (по обращению, поступившему в Рособрнадзор).

          4.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются ответственные специалисты Рособрнадзора. Состав комиссии и порядок осуществления деятельности комиссии утверждается главой Рособрнадзора либо лицом, его замещающим.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

          4.4. Должностное лицо, осуществляющее предоставление государственной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение ограничений во время предоставления государственной услуги и за надлежащее исполнение обязанностей при предоставлении государственной услуги, в том числе за:

соблюдение порядка и сроков предоставления государственной услуги;

соблюдение порядка оформления результатов предоставления государственной услуги.
           Ответственность должностного лица за нарушение требований настоящего Административного регламента и норм действующего законодательства Российской Федерации закрепляется в его должностном регламенте.

          4.5. Глава департамента образования Кировской области либо лицо, его замещающее, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.
5.   Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и   действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, могут быть обжалованы в досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования. 

Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказ департамента образования Кировской области, должностного лица департамента образования Кировской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

  5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

  5.3.1. Жалоба подается в департамент образования Кировской области в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые главой департамента образования Кировской области, подаются в:

  Правительство Кировской области (ул. Карла Либкнехта, 69, г. Киров, 610019);

  Федеральную службу по надзору в сфере образования и науки          (ул. Садовая-Сухаревская, 16, Москва, 127994);
  Министерство образования и науки Российской Федерации              (ул. Тверская, дом 11, Москва, ГСП-3, 125993)       
  5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, расположенный по адресу: ул. Карла Маркса,  д. 54, г. Киров, 610020, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Web-сервер органов государственной власти Кировской области: http://www.ako.kirov.ru), Портала государственных услуг Кировской области, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

  5.3.3.       Жалоба должна содержать:
  наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного служащего;

  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,  либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

  5.3.4. Жалоба, поступившая в департамент образования Кировской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа департамента образования Кировской области, должностного лица департамента образования Кировской области в приеме документов у заявителя, или в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации или иной срок в случаях, установленных Правительством Российской Федерации. 

  5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы департамент образования Кировской области  принимает одно из следующих решений:

  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных департаментом образования Кировской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах;

  отказывает в удовлетворении жалобы.

  5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

  5.3.7. Ответ на жалобу департаментом образования Кировской области не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны: фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 


 в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угроза жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


текст письменной жалобы не поддается прочтению;


в письменной жалобе гражданина содержится вопрос, на   который   ему   многократно   давались   письменные  ответы  по существу  в  связи  с  ранее  направляемыми  жалобами,  и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;


ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

  5.3.8. Департаментом образования Кировской области рассмотрение  жалобы приостанавливается в случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой в департамент образования Кировской области до вступления решения суда в законную силу.

                                _______________________

